马克思主义学院值班记录表

	姓名
	
	日期
	

	地点
	
	听班领导
	

	值 班 记 录 
	

	备注
	


值班要求：1、接听电话，安排工作，记好值班日志；

2、做好安全检查；
3、注意及时交接班；

4、值班时间8：30—5：00；
5、固定值班电话：8462313。
